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FORMAZIONE




        Provider  Nazionale ECM

         Accreditato con il n. 267

INDICAZIONI PER LA RICHIESTA DI ACCREDITAMENTO 

E SVOLGIMENTO CORSI ECM RESIDENZIALI
La Commissione Nazionale per la Formazione Continua, con avviso del 18 aprile 2011, ha reso noto che dal 01/07/2011 è entrato in vigore il nuovo sistema operativo di accreditamento degli eventi residenziali ECM. 

Secondo tale sistema sono i “Provider Provvisori Accreditati” che assegnano direttamente i crediti ai propri prodotti formativi, secondo criteri uniformi indicati dalla Commissione Nazionale per la Formazione Continua, ed attestano l’acquisizione dei crediti ai partecipanti dopo aver accertato un adeguato apprendimento.
L‘Associazione O.P.E.S. ha ottenuto l’accreditamento come Provider Nazionale per eventi ECM Residenziali e FAD, senza collaborazione di sponsor e partner, con il n. 267 
Per la richiesta di accreditamento di corsi ECM Residenziali è necessario far pervenire a OPES all’attenzione della Dott.ssa Silvana Roseto, presso la sede Opes Formazione di Roma, sia a mezzo posta elettronica (e-mail: opes@uilfpl.it) che per posta (c/o Segreteria Nazionale UIL FPL  - Via di Tor Fiorenza 35 – 00199 Roma) almeno 60 giorni prima della data di inizio la seguente documentazione:
FASE 1)  RICHIESTA ACCREDITAMENTO
A- Compilazione della scheda “Inserimento evento definitivo RES” (allegato n° 1) in cui sono richiesti i seguenti dati:

· Titolo del programma formativo

· Sede e indirizzo di svolgimento dell’evento
· Periodo di svolgimento (data inizio/data fine)
· Durata effettiva dell’attività formativa (in ore)
· Obiettivo dell’evento (indicare uno degli obiettivi formativi di interesse nazionale stabiliti dalla Conferenza permanente per i rapporti tra lo Stato le Regioni e le Province autonome di cui all’allegato n. 2) e specifica delle competenze tecnico-professionali, di processo e di sistema da acquisire
· Programma dell’attività formativa (da allegare) con indicazione precisa di ogni argomento/docente/orario (specificare le eventuali ore previste di interattività) e brevi CV dei docenti (indicare anche il codice fiscale) in formato europeo con firma autografa (vedi allegato n. 5) 

· Indicazione crediti da assegnare (sulla base dei criteri indicati nell’allegato n.3)
· Tipologia dell’evento 
· Dati relativi al responsabile della segreteria organizzativa 
· Professioni e discipline cui è rivolto l’evento formativo (O.P.E.S. è accreditata per tutte le professioni, consulta l’allegato n. 4 per l’elenco dettagliato)
· Dati relativi al/ai Responsabile/i Scientifico/i (allegare CV formato europeo, comprensivo di codice fiscale, con firma autografa di cui all’allegato n. 5)
· Indicazione rilevanza, Nazionale o Internazionale, dei docenti

· Metodo di insegnamento
· Quota individuale di partecipazione
· Numero previsto di partecipanti 
· Provenienza presumibile dei partecipanti
· Indicazione strumento di verifica della presenza dei partecipanti (si allegano “Elenco presenze giornaliere”, allegato n. 6, e “Scheda Valutazione Evento”, allegato n.7)

· Indicazione strumento di verifica di apprendimento dei partecipanti (da allegare)
· Materiale durevole rilasciato ai partecipanti (facoltativo; se si indica allegare relativi files)
· Dichiarazione conflitto di interesse in qualità di: moderatore/relatore/formatore/ tutor/docente (far compilare e firmare il modulo di cui all’allegato n. 8)
Allegare gli originali della seguente documentazione:
B- CV formato europeo, comprensivo di codice fiscale, con firma autografa di cui all’allegato n. 5 per Resp. Scientifico, Docenti, Relatori, eventuali Tutor
C- Lettere di accettazione incarico a titolo gratuito o dietro compenso (allegati 10 o 10bis) firmate da tutti coloro che svolgono attività (Resp. Sc., docente, relatore, tutor….)

D- Eventuali brochures, locandine e materiali di propaganda predisposti per pubblicizzare il corso
Inoltre allegare:

E- Copia del versamento del contributo da effettuarsi a mezzo bonifico su c/c OPES (vedi allegato n° 15).
DOCUMENTAZIONE EVENTO/EDIZIONE PER ISO 9001
OPES Formazione è ente certificato ISO 9001/UNI EN ISO 9001:2008 per la progettazione ed erogazione di corsi di formazione professionale e per l’Educazione Continua in Medicina (Certificato N. IT05/0415). Pertanto, in fase di progettazione di corsi ECM è necessario adempiere alla compilazione dei seguenti moduli, che devono essere inoltrati prima dell’accreditamento:

1. Modulo “Caratteristiche del servizio formativo”: descrizione contenuti del corso, materiali e struttura didattica, metodologia didattica …  (allegato n° 16) 
2. Modulo “Specifiche di massima del servizio formativo”: descrizione e obiettivi del corso (allegato n° 17)

3. Modulo “Programma Scientifico del servizio formativo” (allegato n° 18)

4. Modulo “Elenco Sedi Qualificate”: descrizione sede, capienza, indirizzo… (allegato n° 19)

In fase di erogazione dell’evento formativo è invece necessario compilare il seguente modulo:

1. Modulo “Gestione evento Formativo”: sintesi/relazione a cura del responsabile del corso, firmato da tutti i docenti (allegato n° 11, che deve essere inviato ad OPES dopo il corso)
FASE 2) ► SVOLGIMENTO CORSO ECM

DOCUMENTAZIONE EVENTO/EDIZIONE

1. Raccolta schede di iscrizione debitamente compilate, firmate per accettazione da tutti i partecipanti e controfirmate per OPES (allegato n° 9) e fotocopia della Tessera Sanitaria dei partecipanti ai fini della corretta registrazione del Codice Fiscale obbligatorio per l’attribuzione dei crediti ECM
2. Compilazione Modulo “Elenco presenze giornaliere” con firma di entrata e di uscita di ogni partecipante per ogni giornata di corso (allegato n° 6)
3. Compilazione, da parte di tutti i partecipanti, del test di ingresso (pre-test) uguale al test di verifica d’apprendimento di uscita (post-test)

4. Compilazione scheda valutazione evento formativo da parte di ogni partecipante (allegato n° 7)
5. Compilazione, da parte di tutti i partecipanti, del post-test di verifica d’apprendimento (test di uscita uguale a quello d’entrata) 
6. Rilascio attestato di certificazione dei crediti ECM a tutti i partecipanti firmato dal legale rappresentante di OPES (copia dell’attestato in formato doc sarà inviata dalla segreteria OPES tramite mail, dopo l’accreditamento, per consentire la compilazione dei campi relativi ai dati dei partecipanti) 

FASE 3) ► AL TERMINE DEL CORSO ECM (da inviare a O.P.E.S.)

1. Compilazione schema per consuntivo: file excel completo nei campi obbligatori (ruolo, nominativo, professione e codice fiscale) e congruente in relazione al numero dei partecipanti dichiarato (allegato n° 13)

2. Compilazione breve relazione sui risultati della verifica di apprendimento (su file)

3. Copia del materiale di propaganda utilizzato per pubblicizzare il corso

4. Copia cartacea e su file del materiale didattico utilizzato

5. Compilazione elenco partecipanti completo di nome, cognome, codice fiscale, indirizzo, cap., città, qualifica di tutti i partecipanti e importo pagato da ognuno, necessario per la  fatturazione (allegato n° 12) 

6. Compilazione riepilogo contabile (allegato n° 14)

“MEMORANDUM PER L’EROGAZIONE DELL’EVENTO FORMATIVO ECM”
Lo schema per consuntivo (allegato n° 13) e la relazione sui risultati della verifica di apprendimento devono essere inviati (entro e non oltre 15 giorni dalla data di svolgimento del corso) per posta elettronica alla c.a. della dott.ssa Silvana Roseto al seguente indirizzo di posta elettronica opes@uilfpl.it; contestualmente, entro lo stesso termine di 15 giorni dallo svolgimento del corso, tutti gli originali dei documenti cartacei compilati, le fotocopie dei certificati dei crediti rilasciati a partecipanti e/o docenti ed il materiale redatto a corso terminato, come indicato in elenco, debbono pervenire alla Segreteria Organizzativa OPES, Via di Tor Fiorenza 35 - 00199 Roma, che provvederà a verificare tali documenti e a trasmettere il rapporto dell’evento formativo nei tempi  previsti.
Per il trasferimento dei dati al Co.Ge.A.P.S. (Consorzio per la Gestione Anagrafica delle Professioni Sanitarie) quale Ente delegato alla verifica tramite procedura informatica e alla creazione della banca dati dei crediti acquisiti dagli operatori sanitari per soddisfare il debito formativo ECM, si raccomanda di verificare la corrispondenza dei codici fiscali con i nominativi presenti nei report al fine di evitare il mancato riconoscimento dei crediti acquisiti dagli operatori che hanno effettivamente partecipato agli eventi (docenti e partecipanti).
Pertanto è necessario seguire scrupolosamente le procedure di progettazione ed erogazione dei corsi ECM e, al termine di questi ultimi, rispettare le scadenze per l’invio della documentazione a OPES, al fine di evitare irregolarità. 

Vi raccomandiamo, per ogni evenienza, di conservare copia di tutti i documenti e dei supporti informatici inviati a OPES di ogni evento/edizione erogati.
Nel sottolineare che tutte le indicazioni fornite vanno osservate attentamente e certi che provvederete con precisione a quanto indicato, alleghiamo i moduli e i documenti necessari all’erogazione di eventi formativi ECM e cogliamo l’occasione per inviare cordiali saluti.
O.P.E.S. Formazione


















Osservatorio Permanente Emergenza Socio Sanitaria

00199 ROMA Via di Tor Fiorenza, 35  tel:06/86508225 – fax 06/86508234 

 P.I. 01579310507


[image: image1.png]